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1. Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminta Kajaa-
nissa

Kajaanin kaupunki jarjestaa perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoimintaa ensim-
maisen ja toisen vuosiluokan oppilaille sekd muiden vuosiluokkien oppilaillefetta
i i Hoy aat6s. joille on tehty tukea koskeva
paatds tai joilla on oppimiskykyyn vaikuttava vamma, sairaus tai toimintakyvyn
rajoite. Kajaanissa kriteerina on myds fapsen perheen molempien huoltajien tai
perheen ainoan huoltajan tyossakaynti tai opiskelu. Nain ollen aamu- ja iltapaiva-

toiminta vastaa perheiden tarpeeseen.

Toiminnan jarjestamisesta Kajaanissa vastaa perusopetus. Kaupunki voi jarjestaa
aamu- ja iltapaivatoimintaa itse tai yhdessa muiden kuntien kanssa taikka hank-
kia palvelut muulta julkiselta tai yksityiselta palvelujen tuottajalta. Kunta voi myos
hankkia palvelut antamalla tahan tarkoitukseen avustusta palvelujen tuottajalle.
Kaikkiin toimintamuotoihin haetaan samalla hakemuksella. Aamu- ja iltapaivatoi-
mintaa jarjestetaan paaasiallisesti kouluilla tai niiden valittomassa laheisyydessa.

Kajaanissa aamu- ja iltapaivatoimintaa hallinnoi sivistystoimialan perusopetus.
Perusopetuslaissa maaritelldaan kunnan vastuuksi ohjatun toiminnan jarjestami-
sestd saadosten ja opetushallituksen antamien perusteiden mukaisesti. Aamu-
ja iltapaivatoiminnan ohjauksesta, valvonnasta ja kehittamisesta vastaa hallinnol-
lisesti perusopetuksen tulosaluejohtaja, joka sijoittaa lapset aamu- ja iltapaivaryh-
miin.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan yleinen tavoite on tukea kodin ja koulun
kasvatustyota seka lapsen tunne-elaman kehitysta ja eettista kasvua. Toiminnan
tulee lisaksi edistaa lapsen osallisuutta, hyvinvointia ja tasa-arvoisuutta yhteiskun-
nassa, seka ennaltaehkaista syrjaytymista.

Aamutoimintaa jarjestetaan 6.30-10.00 valisena aikana. lltapaivatoimintaa jarjes-
tetadn 11.00-16.30 (tarvittaessa 17.00) valisena aikana. Huoltajien tulee ilmoittaa
oppilaan aamu- ja iltapaivatoiminta-ajat edellisen viikon tiistaina, jotta ryhmien
aamu- ja valipalatilaus seka henkiléstémaara ovat tarvetta vastaavia.

2. Toimintasuunnitelma

tetty-voerha2024. Kaupungin yleinen toimintasuunnitelma perustuu perusope-
tuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteisiin, joka ohjaa kaikkia toimintaa to-
teuttavia jarjestajia. Ryhmakohtaiset toimintasuunnitelmat laaditaan syventa-
maan kaupungin toimintasuunnitelmaa.

Toiminnassa on keskeista huomioida lapsen ikataso ja mahdollistaa kasvua seka
kehitysta tukeva leikki, luova toiminta ja mydnteiset kokemukset. Liikkuminen,
ulkoilu seka rentoutuminen ja rauhoittuminen ovat toiminnassa olennaisia.
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Toiminnan aikana tarjotaan lapselle aamu- ja valipala, joka on muodostettu ravit-
semussuosituksien mukaisesti. Aamu- ja valipalan aikana harjoitellaan uusia ma-
kuja ja hyvia tapoja.

Aamu- ja iltapaivatoiminta on lapsen ohjattua vapaa-aikaa, jossa lapsi paasee val-
votusti kokemaan uusia asioita ja harjoittelemaan sosiaalisia, vuorovaikutukselli-
sia seka tunnetaitoja yhdessa ryhman kanssa.

Lapsen osallisuus on toiminnassa keskidssa. Lapset paasevat suunnittelemaan,
toteuttamaan ja arvioimaan omaa toimintaansa ryhmassa yhdessa aamu- ja ilta-
paivatoiminnan ohjaajan kanssa.

Ennen aamu- ja iltapaivatoiminnan aloittamista, lapsi ja huoltaja kutsutaan ensi-

tapaamiseen, jossa ohjaajat paasevat tutustumaan lapseen ja huoltajaan. Tiedon

jakaminen lapsen vahvuuksista, mielenkiinnonkohteista, tarpeista seka huoltajan
toiveista on tapaamisen tavoitteena. Ensitapaamisessa kerrotaan rynman toimin-
nasta ja yleisista periaatteista Kajaanin aamu- ja iltapaivatoiminnassa.

2.1 Tavoitteet ja arvot

Aamu- ja iltapaivatoiminnan keskeinen tavoite on tukea lapsen hyvinvointia. Kes-
keisena toimintaa ohjaavana ajatuksena on lapsen osallisuus, jota toiminnassa
huomioidaan. Lapsella on mahdollisuus paasta vaikuttamaan hanta koskeviin asi-
oihin ja tuoda omat mielipiteensa julki kuuleville aikuisille. Lapset paasevat osal-
listumaan toiminnan suunnitteluun, arvioitiin ja toteutukseen yhdessa ohjaajien
kanssa.

Ohjaajien tehtavana on huomioida lasten henkildkohtaiset vahvuudet ja mielen-
kiinnonkohteet, jotta he voivat tarjota erilaisia mahdollisuuksia kokemuksiin ja
toimintaan arjessa.

Ryhmassa lapsi paasee toimimaan vertaistensa kanssa. Nain han paasee harjoit-
tamaan sosiaalisia, vuorovaikutuksellisia ja tunnetaitojaan ryhmassa toimiessaan.
Leikki nahdaan merkityksellisena osana aamu- ja iltapaivatoimintaa, silloin lapsi
paasee ilmaisemaan itseaan ja oppii toimimaan kavereiden kanssa.

Lapsen omaa toiminnanohjausta kehitetaan aamu- ja iltapaivatoiminnassa. Lapsi
paasee harjoittelemaan yhdessa ohjaajan ja kavereiden kanssa ja viemaan omia
projektejaan loppuun saakka.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa on mahdollisuus levahtaa ja rauhoittua ennen kou-
lua ja koulun jalkeen tarvittaessa. Rauhoittuminen paivan aikana tukee lapsen hy-
vinvointia ja jaksamista kouluarjessa.

Tasa-arvo, yhdenvertaisuus ja elaman monimuotoisuus nostetaan myads esille
aamu- ja iltapaivatoiminnassa. Lapsille puhutaan avoimesti elaman laajasta moni-
muotoisuudesta. Lasten kysymyksiin ja pohdintoihin vastataan totuuden mukai-
sesti ja objektiivisesti. Lapsen omaa yksilollisyytta ja jokaisen yksilon arvokkuutta
tuodaan toiminnassa esille. Lapsien sukupuolisensitiivinen kohtaaminen arjessa
on olennaista aamu- ja iltapaivatoiminnassa.
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2.2 Sisallot

Aamu- ja iltapaivatoiminta perustuu vahvasti leikkiin, sosiaalisiin, vuorovaikutuk-

sellisiin ja tunnetaitoihin. Ryhmassa toimiessaan lapsi paasee kehittamaan omaa
kykyaan toimia vapaassa ymparistossa yhdessa kavereiden kanssa yhteistyossa ja
viemaan kaverisuhteita eteenpain. Tunteiden tunnistaminen ja niiden ilmaisemi-
nen on tarkea osa lapsen paivaa aamu- ja iltapaivatoiminnassa.

Leikki on lapsen tapa oppia ja toimia yhdessa vertaisryhman kanssa. Aamu- ja il-
tapaivatoiminnassa leikki on keskidssa, silla sen avulla lapset paasevat kehitta-
maan itsedan ja oppimaan uusia asioita kuin huomaamattaan. Leikki yhdessa
muiden lasten niin kuin Mmyds ohjaajien kanssa mahdollistaa uuden kokemisen
seka ilmiomaisen ja eheytetyn oppimisen.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa lepo ja ulkoilu ovat osa toimintaa. Mahdollisuus
rauhoittumiseen ja levahtamiseen on niin aamuisin kuin iltapaivisin. Rauhoittu-
minen esimerkiksi kirjan aadreen voi tuoda lapselle sopivan pysahtymisen paivan
aikana niin, etta vireystila sailyy hyvana koko paivan. Ulkoilussa lapset paasevat
harjoittelemaan yhteisia leikkeja ja lilkkumaan urheilun parissa.

Liikkuminen my®os sisatiloissa on aamu- ja iltapaivatoiminnassa mahdollista. Aktii-
vinen lilkkuminen salissa tai ulkona on osa toimintaa. Lapset liikkuvat luontaisesti,
joten mahdollisuus ja erilaiset leikit seka tilat kannustavat lapsia uudenlaiseen
lilkkumiseen.

[ltapaivatoiminnassa on mahdollisuus tehda laksyt paivittain, mutta huoltajien
vastuulla on varmistaa, etta lapsen laksyt ovat tehty ja tarvittaessa tarkistaa ne yh-
dessa lapsen kanssa. lltapaivatoiminnan ryhmassa laksyjen tekeminen ohjaa lap-
sia keskustelemaan ongelmista yhdessa ja etsimaan uusia tapoja ratkaista laksyi-
hin liittyvat haasteet.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa moniluku- ja mediataidot on nostettu esiin. Aamu-
ja iltapaivatoiminnassa lapset paasevat keskustelemaan mediasta, sen sisalldista
ja ajatuksista aikuisen kanssa, jolloin media- ja |ahdekriittisyys paasee kehitty-
maan.

Kiusaamisen ehkaisyyn kiinnitetaan aamu- ja iltapaivatoiminnassa huomiota. Jo-
kaisen lapsen aamu- ja iltapaivan tulisi olla mielekas, turvallinen ja kehittava seka
tukeva osa paivaa.

Koulujen yhteydessa on mahdollista jarjestaa myos perusopetuksen kerhotoimin-
taa ja tama voi olla osa lapsen aamu- ja iltapaivatoimintaa.
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2.3 Tuen tarve aamu- ja iltapaivatoiminnassa Oppimisen ja

koulunkaynnin tukea saavat oppilaat aamu- ja iltapai-
vatoiminnassa

Aamu- ja iltapaivatoiminta Kajaanissa on tarkoitettu ensimmaisen ja toisen vuosi-
luokan oppilaille seka muiden vuosiluokkien oppilaille, jetHa-en-erityisertuenpaa-
£6s- joille on tehty oppimisen ja koulunkadynnin tukea koskeva paatos tai joilla on
oppimiskykyyn vaikuttava vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite. Mahdolli-
suuksien mukaan erityista-tukeasaavier-eppitaisen naiden oppilaiden aamu- ja
iltapaivatoiminta jarjestetaan muun aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteydessa. Op-
pilaiden tuen tarpeen vaatiessa, aamu- ja iltapaivatoimintaa voidaan jarjestaa er-
tyisryhraissa-tatptenryhmissa myos omissa ryhmissa. Aamu- ja iltapaivatoimin-
nan ohjaaja tekee tiivista yhteistydta huoltajien, koulun ja moniammatillisen tii-
min kanssa lapsen tarpeiden sita vaatiessa.

Vammaispalveluita koskevan lainsaadanndn mukaista hoivaa ja huolenpitoa tar-
vitsevien lasten ja nuorten toiminnasta aamuisin ja koulupaivien jalkeen vastaa
hyvinvointialue. Mikali lapsi tai nuori tarvitsee paikkaa kyseisesta palvelusta, huol-
taja ottaa yhteyttd hyvinvointialueen vammaispalveluihin. Kainuun hyvinvointi-
alue ja Kajaanin kaupunki tuottavat yhteistydssa kyseisen palvelun. Yhteistyd
maaritellaan tarkemmin sopimuksessa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaaja on osa koulun yhteisollista epptashuaetteryh-
maa opiskeluhuoltoryhmaa, jossa aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajat yhdessa
opettajien kanssa sopivat koulukohtaisesti tilvimmasta yhteistyosta. Tama
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mahdollistaa tiedonsiirron ja joustavan yhteistyon opettajien ja aamu- ja iltapaiva-
toiminnan ohjaajien valilla.

3. Toiminnan jarjestaminen

Aamu- ja iltapaivatoiminta vastaa tarpeeseen, joten Kajaanin kaupunki on asetta-

nut paikan saamisen ehdoksi perheen kamrmanrkin-hgeltajar molempien huolta-
Jien tai perheen ainoan huoltajan tyossakaynnin tai opiskelun.

Toimintaa jarjestetaan paasaantdisesti kouluilla ja niiden valittomassa laheisyy-
dessa, jotta koululaisten matka aamu- ja iltapaivatoimintaan olisi mahdollisim-
man helppo ja nopea.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan haetaan sahkdisesti Wilman kautta samaan aikaan
kouluun ilmoittautumisen yhteydessa. Siirryttaessa toiselle luokalle, aamu- ja ilta-
paivatoimintaan on haettava uudelleen. Toimintaan voi ilmoittautua myos pape-
risella lomakkeella, jonka voi toimittaa koulun kansliaan. Aamu- ja iltapaivatoi-
minnan ryhman suhteen ensisijaisen ja toissijaisen toiveen voi esittaa hakemuk-
sen yhteydessa ja naita huomioidaan mahdollisuuksien mukaan.

Perusopetuksen tulosalueen johtaja sijoittaa lapset ryhmiin kevaisin ja paatés toi-
mitetaan huoltajille sahkdisesti tai kirjeitse. Ohjaavana periaatteena on, etta ertty-
sep-tgen oppilaat, joille on tehty tukea koskeva paatos tai joilla on oppimiskykyyn
vaikuttava vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite seka ensimmaisen luokan op-
pilaat ensisijaisesti sijoitetaan koululla sijaitseviin ryhmiin ja toisen luokan oppilaat
sijoitetaan koulun valittémassa laheisyydessa oleviin ryhmiin. Jos hakemuksia
aamu- ja iltapaivatoimintaan on paljon, paikkoja mydnnetaan hakemuspaiva-
maaran mukaisessa jonojarjestyksessa.

Koulukohtaiset turvallisuus- ja pelastussuunnitelmat koskevat myods koululla si-
jaitsevia aamu- ja iltapaivatoimintaryhmia. Ohjaajien tulee perehtya suunnitel-
maan. Koulun valittdmassa laheisyydessa sijaitsevissa aamu- ja iltapaivatoiminta
tiloissa ovat omat turvallisuus- ja pelastussuunnitelmansa, joihin ohjaajat ovat pe-
rehtyneet.

Koulun vakuutus kattaa kaupungin aamu- ja iltapaivatoiminnassa olevat lapset.

Jarjestdjen ja seurakunnan omat vakuutukset kattavat oppilaat aamu- ja iltapai-
vatoiminnan aikana.

3.1 Yleiset periaatteet

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan ryhmien suunnittelussa huomioidaan
tilat, riittava ohjaajaresurssi seka ryhman tarpeet.

Sivistyslautakunta maarittelee aamu- ja iltapaivatoiminnan maksut. Naista ajan-
tasainen tieto on |oydettavissa Kajaanin kaupungin verkkosivuilta.
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3.2 Henkilosto

Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkildstoa tulee olla yleisten periaatteiden mukai-
sesti riittavasti. Ohjaajan kelpoisuuden tayttaa henkild, joka on suorittanut tehta-
vaan soveltuvan korkeakoulu-, opintoaste- tai ammatillisen perustutkinnon tai
niitad vastaavat aikaisemmat opinnot ja jolla on koulutuksen yhteydessa hankittu
tai kokemuksella osoitettu taito toimia lapsiryhman ohjaajana.

Henkilostolta tarkastetaan rikosrekisteriote seka vaaditaan huumausainetesti
lain mukaisesti

3.3 Kuljetus

Aamu- ja iltapaivatoiminnan kuljetukset eivat kuulu perusopetuslain alaisiin kul-
jetuksiin. Aamu- ja iltapaivatoimintaan kuljetusta ei jarjesteta. Olemassa olevia
joukkoliikennevuoroja voi kayttaa, mutta erilliskuljetuksia ei jarjesteta. Kehitys-
vammalain nojalla, matkoihin voi hakea tukea Kainuun hyvinvointialueen vam-
maispalveluista.

3.4 Aamu- ja valipala

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tarjotaan lapsille aamu- ja/tai valipala, joka muo-
dostetaan kouluruokailusuosituksen mukaisesti. Aamu- ja valipalalistaa suunni-
tellaan ja kehitetaan yhteistydssa Kajaanin Mamsellin kanssa. Valipalan toimipaik-
koihin toimittaa paasaantoisesti Kajaanin Mamselli.

3.5 Yhteistyo

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa keskeisin yhteistydkumppani on koulu. Aamu- ja

iltapaivatoiminnan ohjaaja on mukana koulun yhteisollisessa opiskeluhuoltoryh-
massa. Koulukohtaisesti keskustellaan yhteistydsta koulun ja aamu- ja iltapaiva-
toiminnan valilla vuosittain tarpeen mukaan.

Yhteisty6 huoltajien kanssa on olennaista, jotta lapsen arjen tukeminen toimii.
Aamu- ja iltapaivatoiminnan aloituksen yhteydessa perhe kay ensikaynnilla, jol-
loin huoltajien toiveet aamu- ja iltapaivatoiminnan suhteen tulevat kuulluksi ja
lapsi tapaa ryhman ohjaajat ja ohjaaja nakee lapsen ja saa esitietolomakkeen. Tie-
donsiirto ja yhteistydn aloittaminen saa tassa tilanteessa hyvan alun.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa yhteistyota tehdaan myos rehtorien, koulunkayn-
ninohjaajien, koulupsykologien, terveydenhoitajien, kuraattorien, nuoriso-ohjaa-
jien ja opiskelijoiden kanssa. Yhteistyéta on myds liikuntatoimen ja nuorisotoimen
kanssa.
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